"2(520 ANO DEL BICENTENARIO DEL SURGIMIENTO DE SAN JUAN COMO PRO}/INCIA AUTONOMA Y DEL PASO A LA
INMORTALIDAD DE MANUEL BELGRANO Ve

GOBIERNO DE LA PROVINCIA
SAN JUAN

RESOLUCION N° 0= 9@ -MHF-2020

SANJUAN, 964 2020
VISTO: '

El Expediente N° 712-000034-2020, registro de la Oficina Central de Contrataciones, su adjunto
Expediente N° 1000-000713-2020; y,

CONSIDERANDO:

Que por las citadas actuaciones, la Oficina Central de Contrataciones tramita el dictado de
Resolucion Ministerial que regula lo atinente a la recepcion y guarda de Polizas Electronicas de
Seguro de Cauci6n, emitidas por Entidades Aseguradoras con Certificado Digital habilitante,
autorizadas a tal fin por la Superintendencia de Seguro de la Nacién.

Que la Ley de Contrataciones del Estado N° 2000-A, estipula en el articulo 35 la constitucién de
garantias, para asegurarse del cumplimiento de las obligaciones de los oferentes y adjudicatarios.
Que el Decreto Reglamentario N° 0004-2020-A, establece en el articulo 147 las formas de
garantias admitidas, cuya eleccién queda a opcion del oferente, conforme lo dispone el articulo
144, '

Que el inciso 3) del citado articulo 147, establece el seguro de caucién como una de las formas de
garantias, con indicacién de los requisitos que debe cumplir la péliza de seguro, en cuyos
apartados a) hasta €) hace referencia al contenido, y en los apartados f) y g) a la certificacion de
firma del emisor de la péliza, por parte de escribano publico y su correspondiente legalizacién
por el Colegio de escribanos de la jurisdiccion que corresponda.

Que la Superintendencia de Seguros de la Nacién ampara la contratacién y envio de polizas de
seguros por medios electronicos, a través de la Resolucién N° 219/2018; y el proceso de
validacion de firma digital que autoriza la Supertintendencia, es a través de entidades
certificadoras que verifican el poder de los firmantes, otorgan certificado digital a las compafiias
y cuentan con otorgamiento de licencia para operar a través de instrumento legal.

Que la Ley N° 1483-A en el articulo 1°, autoriza la utilizacién de documentos electrénicos en
todo tipo de actuaciones, procedimientos y procesos, con idéntica eficacia juridica y valor
probatorio que sus equivalentes convencionales. .

Que el Decreto Reglamentario N° 0014/2019 en su articulo 2°, define al documento electrénico
como el instrumento generado informaticamente por la autoridad responsable de su emisién, con
el mismo valor legal que el documento en soporte papel, y goza de plena validez v eficacia
juridica, siempre que garantice la identidad del autor del documento y la imposibilidad de ser
modificado.

Que la firma digital tiene fundamento legal en la Ley Nacional N° 25.506, a la que se encuentra
adherida la Provincia de San Juan por Ley N° 1068-P, que reconoce eficacia juridica a la firma
digital. ‘

Que el Codigo Civil y Comercial reconoce y acepta, en su articulo 288, el uso de la firma digital
como valida y en igualdad que la firma manuscrita.

Que han intervenido la Oficina Central de ‘Contrataciones y la Direccién de Administracién
Financiera, en coordinacién con la Direccidn Provincial de Informatica, a los fines de que las
herramientas que brindan los sistemas integrados, y otras aplicaciones desarrolladas en la
Provincia, permitan recepcionar las pélizas por medios electrénicos y conservarlas en
repositorios confiables. ’

Que Fiscalia de Estado, en el marco de la Ley N° 25.506, que establecié en su Articulo 3°1a. )
firma digital, ratificada dicha firma por el Articulo 288, segundo parrafo del CCC, y el
Reglamento General de la Actividad aseguradora aprobado por Resolucion de la
Superintendencia de Seguro Nacional N° 38.708, se ha expedido en consulta realizada por el\oo
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Ministerio de Hacienda y Finanzas en Expediente N°1000-000713-2020, expresando la plena
validez de la Péliza de Caucidn con Firma Digital, a los efectos de su ejecucion, ante
incumplimientode las‘obligaciones contractuales.
Que asimismo, corresponde aprobar el “ANEXO I- Procedimiento de Recepcion de Polizas de
Caucién con Firma Digital”, y “ANEXO 1I- “Procedimiento de Registracién de Pélizas de
Caucién con Firma Digital- SIIF”, para la recepcion, conservacion, ingreso y egreso de las
(arantias objeto de la presente Resolucién.,
Que el Decreto Reglamentario N° 004-2020A, faculta al Ministerio de Hacienda y Finanzas a
dictar normas complementarias, aclaratorias o interpretativas que sean necesarias para su efectivo
cumplimiento.
Que en virtud de tales facultades y por los argumentos esgrimidos, debe considerarse la
presentacion de poliza digital certificada por entidad autorizada, con la misma validez que la
poliza en soporte papel, certificada por escribano piiblico.
Que han intervenido Oficina Central de Contrataciones, Direccién de Administracion Financiera,
Tesoreria General de la Provincia, Contaduria General de la Provincia y la Subsecretaria de la
Gestién Publica.
Que ha emitido informe Asesoria Letrada del Ministerio de Hacienda y Finanzas.
POR ELLO;

LA MINISTRA DE HACIENDA Y FINANZAS

RESUELVE:

ARTICULO 1°.- Autoricese la recepeion de Pélizas de Caucion con Firma Digital, emitidas por
entidades aseguradoras con certificado digital habilitante, autorizadas a tal fin por la
SUPERINTENDENCIA DE SEGUROS DE LA NACION, extendidas a favor del Gobierno de la
Provincia de San Juan, identificando la Jurisdiccién y el Organismo contratante, y que contenga
la informacién detallada en el Decreto Reglamentario N° 0004-2020-A, articulo 147 inciso 3)
subincisos a) al e).

ARTICULO 2°.- Los Pliegos de Condiciones Particulares de contrataciones de bienes y
servicios deben estipular la aplicacion obligatoria de la presente disposicién legal.

ARTICULO 3°.- Apruébese el “ANEXO I- Procedimiento de Recepcion de Polizas de Caucidon
con Firma Digital” y “ANEXO II- Procedimiento de Registracion de Polizas de Caucion con
Firma Digital- SITF”.

ARTICULQ 4°.- La presente disposicién legal entra en vigencia a partir de su publicacién en el
Boletin Oficial.

ARTICULO 5°.- Téngase por resolucion, comuniquese, publiquese en el Boletin Oficial, y
archivese.-

\RISA\S. LOPEZ
Ministra d Hacienda
Y Finanzas
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ANEXO I (Articulo 3°)

PROCEDIMIENTO DE RECEPCION DE POLIZAS DE CAUCION CON FIRMA
DIGITAL

I- PRESENTACION
1. GARANTIAS DE OFERTA

En los actos de apertura presenciales, el proveedor debe presentar la poliza de caucion con
firma digital en archivo pdf ante el Organismo contratante, en alguna de las siguientes formas:

a. Por correo electrénico: la direccion de origen debe ser el correo declarado en R.U.P.E, o
el que constituya como especial para ese procedimiento, con destino al correo oficial
indicado por el Organismo contratante en el Pliego Particular. El archivo debe estar
encriptado con clave y ser enviado antes de la fecha y horario de apertura.

En el sobre N° 2 debe incorporar una Nota indicando Tipo de Garantia, Monto y la
clave que habilita la apertura del archivo.

b. En Soporte electronico (CD o pen drive): debe contener rétulo que indique como titulo
“Garantia de Oferta” y N° de Expediente.

En el sobre N° 2 se incorpora el soporte electrénico respectivo.

En ambos casos la Mesa de Apertura debe asegurar los medios disponibles en el Acto para la
lectura de los archivos, que permitan comprobar la autoria e identidad de los firmantes y la
integridad del documento.

2. GARANTIAS DE ADJUDICACION/ADECUACION DE PRECIOS/ANTICIPO
FINANCIERO O IMPUGNACION:

La poliza de caucion con firma digital en archivo pdf debe enviarse por correo electrénico,
cuya direccion de origen debe ser el correo declarado en R.U.P.E, o el que constituya como
especial para ese procedimiento, con destino al correo oficial indicado por el Organismo
contratante en el Pliego Particular.

1I- VERIFICACION

Para todos los tipos de garantias la Unidad Operativa de Contrataciones debe realizar las

siguientes acciones: .

SECRETARIA DE HACIENDA Y FINANZAS




a. Abrir el archivo pdf con firma digital (1), en un equipo que tenga instalado el software
pertinente.

(1) La firma digital, \% una herramienta tecnolégica que permite que los documentos
electronicos tengan. la misma validez juridica que los documentos papel firmados
olografamente. Vincula al firmante con un documento electronico emitido por un
certificador licenciado.

b. Acceder al documento y controlar los requisitos de la garantia de seguro de éaucién,
incluido los plazos de presentacion para cada caso establecidos en la Ley N° 2000 A y
DR N° 0004-2020.

M- REGISTRACION

Ingresa la péliza al sistema SIIF, siguiendo el procedimiento indicado en el Anexo II para su
guarda y custodia, conforme a lo establecido en la Ley N° 2000 A y DR N° 0004-2020.

IV- DEVOLUCION O EJECUCION:

Para la devolucion, la Unidad Operativa de Contrataciones o Tesoreria correspondiente debe
notificar al proveedor por correo oficial la liberacién de la garantia, adjuntando el comprobante
de pago que emite el SIIF y deja constancia de cumplimiento de las obligaciones, o en su defecto
el proveedor puede obtenerlo de la pagina web “consultaproveedores.sanjuan.gov.ar”, con el
usuario y clave correspondiente.

Para ejecutar la garantia, el Organismo contratante la rescata de acuerdo a lo indicado en el
Anexo IT y procede en consecuencia.
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ANEXO II (Articulo 3°)

PROCEDIMIENTO DE REGISTRACION DE POLIZAS DE CAUCION CON FIRMA
DIGITAL -S.LLF.-

1. Registracion en SIGED
1.1. Generacion y asociacion

En el Médulo Ingreso de Documentos del SIGED, el Encargado de Mesa de Entradas debe:

a. Generar el Expediente de garantia, con el subtipo GTIA, para el inicio del tramite de
- ingreso de una poliza de caucion con firma digital, como garantia de una contratacion.
b.. Posicionado en este documento, presionar el botén Modificacién.
c. Dirigirse a la pestafia de Documentos Asociados, utilizar el buscador para encontrar el
expediente de la contratacién original y, una vez seleccionado, presionar el boton
“Asociar”. '

El Expediente de garantia debe estar asociado al de la contratacion original, de lo contrario el
sistema no dejara poner en curso el documento de ingreso.
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1.2. Desasociacion

Para desasociar, en caso de haber realizado mal la asociacion de los documentos debera:

a. Identificar como realizd la asociacion en el moddulo Consulta de Utilizacion de
Documentos de SIGED

b. Identificados los documentos que forman parte de la asociacion, ingresar al médulo
Ingreso de Documentos de SIGED.

c. En el buscador ingresar el documento padre, en la imagen anterior es el que esta con
recuadro rojo, con el subtipo “GC” o Gestion de Compras.

)
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d. Encontrado el documento, presionar €l boton Modificacion.
e. Dirigirse a la Pestafia Documentos Asociados, en la grilla que figura en la parte inferior,
donde se muestran los documentos asociados, presionar el boton SUPRIMIR del teclado

en los documentos. Luego presionar el boton Aceptar.

< GRILLA

f. Si vuelve a realizar la consulta, puede observar que el documento desasociado ya no
aparece. Esto lo habilita a realizar la asociacion correctamente.

2. Registraciéon en SITF
2.1.Ingreso

Se ingresa al Modulo Ingreso de garantias en el Mend del SITF. Si se presenta una pdliza de
caucion con firma digital en concepto de garantia, debe disponer del archivo PDF
correspondiente.

Una vez presionado el botén de Alta, se ingresan los datos que solicita la cabecera del
documento: Descripcion, Expediente, tipo de garantia, proveedor y monto. ‘ '

En la pestafia Datos del cobro, se agrega la Tesoreria, el Instrumento que en este caso es seguro
de caucion y el nimero de péliza.

A S. LOPBZ
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En la pestafia Datos caucién se selecciona la empresa aseguradora, fecha de recepcion y de
inicio de validez de la péliza.
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Una vez seleccionado el archivo PDF, queda incorporado al documento de ingreso de garantia.
Oy g , ,

i

Sz adjuntd
Documento de Garantla | POLIZA 788 MIADOSOULp AT [ 209 Kb

En la pestafia Adjuntos se puede visualizar el archivo, abrirlo y también eliminar, siempre antes
de ser aprobado el documento.

Al poner en curso el documento, se valida la asociacién del expediente de garantia con el de la
contratacion que le dio origen. Si no se hizo la asociacién en su oportunidad (al generar el
expediente de garantia), debe realizarse para proseguir el tramite.

ngreso de Garantfas {sic_ingr O1)

@ Ha ocunrido un error,

£l swpudiente selacdonado, NO se encuentra azociado al
expediznte origen. Por favor gestionar ia asociacién en SICED
con fa mesa de entrada correspondiente
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ANEXO TI (Articulo 3°)

Luego de confirmar la asociacion, se coloca en curso el documento de ingreso de garantia para
dar continuidad al tramite de aprobacién. Una vez aprobado el documento de ingreso, no cuenta
con la opcion de eliminar el archivo adjunto.

COMPRA LIBRERIA EXPTE ' S000001SB2000EXPGC T

En el Médulo Consulta de Utilizacién de Documentos del SIGED, se puede visualizar en la
pestafia de Adjuntos —Eventos- las acciones realizadas en el SIIF con relacién al expediente de
garantias, como la puesta en curso, archivo adjuntado, y su aprobacion.




2.2 Devolucién B

Cuando se cumpleﬁ*ias"“goﬁigaciones contractuales, debe procederse a sustanciar el tramite de la
devolucion. Si se trata de una poliza digital, la registracion es similar al resto de instrumentos.

Se ingresa al Menti Egresos de garantias del SIIF, y se presiona el boton Alta. La cabecera del
documento solicita una Descripeion, ademas de los datos que se buscan y seleccionan: el mismo
expediente utilizado para el ingreso de la garantia, el motivo y el proveedor.
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Es conveniente escribir en Notas los datos que no solicitan los documentos de Ingreso y Egreso,
tal como el Niimero de expediente de la contratacion, o el que se considere importante consignar.

En la parte inferior hay dos pestafias: Documento original de Ingreso y Destinatario especifico de
Pago. ' '

En Documento original de Ingreso se debe seleccionar el documento de ingreso a devolver,
dado que el proveedor puede haber presentado garantias para diferentes contrataciones, o mas de
un tipo de garantia para la misma contratacion.

Una vez seleccionado, nos trae todos sus datos, incluso el archivo adjuﬂto de la poliza cuya
devolucién se tramita. i
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En la pestafia Destinatario Especifico de Pago consta el proveedor, el cual sélo puede ser
modificado al tildar la opcién Ejecutar garantia, en cuyo caso se consigna como Destinatario
Fiscalia de Estado, si el origen de cobro es una Tesoreria de un Organismo no perteneciente a la
Administracién Central, o el Organismo contratante, si el origen de cobro es Tesoreria General,
dado que es dicho Organismo quien luego tramita ante Fiscalia de Estado la ejecucion de la
poliza.

¥l GPREPROD Egreso de Gerantizs
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Una vez aprobado el documento de Egreso de garantia, la Tesoreria responsable debe proceder a
su cancelacion a través del Médulo de Pagos, registro que concluye el trémite de devolucion de

la poliza.

SECRETARIA DE HACIENDA Y FINANZAS




Desde este Médulo la Tesoreria podra acceder al documento de Egreso donde puede verificar el
PDF de la péliza d1g1tal a través del boton “Acceder al doc”.

#2 @PREPROD Pagos. ' v (] X

Aprobado el pago, el Comprobante de pago y retenciones que emite el SIIF debe ser suficiente
constancia de la devolucion de la péliza digital, a efectos de que el proveedor tramite en la
compafiia aseguradora la cancelacién de su obligacién de pago. Este comprobante contiene los
datos identificatorios necesarios a tal efecto. Observamos el siguiente ejemplo:

COMPROBANTE DE PAGO Y RETENGIONES 12027749
Gobierno de 1a Provincia de San Juan - Tesoresia General

DATOS DEL EMISOR DEL COMPROBANTE
DENOMINACION: Goblems de Iz Provincla de San Juan - Tesoreria Caia da Aceion Social
CULT: 30-85901554-5
IMGRESOS BRUTOS N*: 000-038765-2
DOMICILIO: SANTAFE1OE2
DATOS DEL DESTINATARIO
BENOM!NACIO&‘ HUARPE SR.L
CULT 33-71108422-%
NY 1NGRESOS BRUTOS: SiN INSCRIPCICN REGISTRADA
BOMICILIO EL ARRIERC 5616
DATOS DEL COMPROBANTE
LUGAR DE PAG(H SAN JUAN
FECHA DE PAGO: 111082020 69:52:28
COMPROBANTE QUE ORIGINA EL PAGO: g::;idg;ei Tesoreria - Develudién de Segure de Caucidn realizade por
DESCRIPCION: 5136 - Devolucién de Seguro de Caucidn realizado por Husrpe S8RL.
Nro. de Poliza: 0817575956
Compafia: Hercantil Andina
Saguro de cauctén en garentia de Adiudicaciin realizado. psr Huarps SRL. pars
Nota: ia contratacién de sercicio de cobro de recaudacidn de juego de Quiniela y
. fuegos foraneos v &l pago de pramios del lusoo quinisla v cobros ¥ pagoes
generados por la actividad de la CAS segun vonsta en Exp. N° 708-102-2018
MONTO RRIITO R10RRIG AN

Puede ser obtenido a través de comunicacién del Organismo contratante, (previa notificacion de
la Tesoreria General en los casos que corresponda), o bien de la pagina web
consultaproveedores.sanjuan.gov.ar, habilitada a los proveedores con usuario y clave.
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